【打掃工作分配表】

· 7:25~7:45 早上打掃
	
	范詠竣
	廖延鑫
	陳羽晴

	星期一
	教室回收物整理
	女廁便池*3
男廁尿便*1
	男廁尿便*2
男廁便池*2

	星期二
	男女廁鏡子、洗手台
	拿拖把女廁拖地
→倒拖地水→洗水桶
	裝拖地水→男廁拖地→拿臉盆、拔脫水槽

	星期三
	廁所掃地
	教室拖地

	星期四
	擦拭平台→
垃圾壓入(咖啡渣替換)
	女廁便池*3
男廁尿便*1
	男廁尿便*2
男廁便池*2

	星期五
	倒垃圾、換垃圾袋
	拿拖把→女廁拖地
→倒拖地水→洗水桶
	裝拖地水→男廁拖地→拿臉盆、拔脫水槽




· 14:50~15:30 下午打掃
	
	范詠竣
	廖延鑫
	陳羽晴

	星期一
	借沙威隆噴馬桶、便池
刷髒汙
	女廁拖地
	男廁拖地

	星期二
	擦拭公共區
擦拭個人區
	吸地板
	黑板

	星期三
	自己的區域
(書櫃、抽屜、地板)
	自己的區域
(書櫃、抽屜、地板)
	自己的區域
(書櫃、抽屜、地板)

	星期四
	借沙威隆噴馬桶、便池
(衛生紙渣替換)
	女廁拖地
	男廁拖地

	星期五
	教室倒垃圾
鋪垃圾袋
	閱讀角
	吸地板


備註：　星期二　環保小天使分類回收物。
　　　　

【打掃工作分配表-下學期】
108.3.13
· 7:25~7:45 早上打掃
	
	范詠竣
	廖延鑫
	陳羽晴

	星期一
	男廁尿便*2
男廁便池*3
	分發作業→
檢查粉筆、排整齊
	女廁便池*3


	星期二
	擦拭
 (平台、紙盒、洗手盒、男尿便台)→洗水桶放
	分發作業→
板溝、登記書櫃
	裝拖地水→
男廁拖地→女廁拖地

	星期三
	擦鏡子
	教室拖地

	星期四
	男廁尿便*2
男廁便池*3
	分發作業→
教室回收物整理
	女廁便池*3


	星期五
	男廁拖地→女廁拖地→倒水桶放
	分發作業→
擦黑板、板溝
	裝拖地水→
倒垃圾、換垃圾袋




· 14:50~15:30 下午打掃
	
	范詠竣
	廖延鑫
	陳羽晴

	星期一
	(收桶)男廁拖地
	擦拭公共區(前面)
	(裝水)女廁拖地

	星期二
	廁所掃地
	擦拭個人區
	[bookmark: _GoBack]垃圾壓入、集中

	星期三
	自己的區域
(書櫃、抽屜、地板)
	自己的區域
(書櫃、抽屜、地板)
	自己的區域
(書櫃、抽屜、地板)

	星期四
	(收桶)男廁拖地
	擦拭公共區(後面)
	(裝水)女廁拖地

	星期五
	吸地板
	教室收鋪倒垃圾
	吸地板


備註：　星期二　環保小天使分類回收物。

