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	姓名
	
	班級
	 年     班
	申請日期
	年   月   日

	
	
	座號
	        號
	
	

	退費
理由
	□事假    □病假   □其他____________________________

	退費
期間
	自   年   月    日 至   年    月    日止共(     )餐
	退費金額
	            元

	導師
簽章
	
	午餐秘書簽章
	
	衛生組長簽章
	


退費標準如下：(請詳閱以下標準，以免延誤申請/工作天系指有上班的天數)
1.轉學。（以完成轉學、申請退費手續之次日為退費起始日，填妥申請書後始得退費。）
2.教職員工生個人代表學校外出比賽或公假（依據公文證明，由業務承辦人填表，最晚於2個工作天前提出申請，始得退費）。
3.個別班級校外教學。（最晚須於5個工作天前填表提出申請，始得退費。）
4.病假連續3天以上者，於前一工作日14:00前申請，可申請退費，退費天數於申請隔天開始計算，事後不予以退費。
5.事假須最晚於2個工作天前提出申請，事後不予以退費。
6.全校性臨時停課，如颱風等由中央政府發佈停課訊息。（不需提出申請，得直接退費）
7.接受午餐補助者一律不予以退費，若教育局另文規範則不在此限。(不退給個人，退回原補助科目) 。
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