	新竹縣六家國小卓永統紀念圖書館借書證掛失與補證申請表
一、申請人
班級:                 姓名:              
二、申請時間
三、申請辦法( 借書證申請及註銷)
1.	凡六家國小新生與新轉入生皆由圖書館核發借書證乙張，使用至學生畢業或轉出為止。
2.	轉出學生與六年級畢業生離校後借書證不需歸還，由學校單位自行辦理註銷，註銷後該證即無借閱功能。
3.	借書證遺失時，應立即向圖書館辦理掛失，若因未掛失而發生冒用情事，原證者應自負相關賠償之責。
4.  借書證若因正常使用而毀損則得持原證申請換發，不另收費；若遺失，則申請補發須繳交工本費新臺幣三十元。換證後原證即失效不再具備借閱功能，並自該日起借書須使用新證。

四、補證領取通知
  由圖書館收到申請表與工本費後一週，將通知申請者至圖書館領取新借閱證。


                                          六家國小卓永統紀念圖書館



	
六家國小卓永統紀念圖書館借書證補證申請表
     班級:                 姓名:              
    
    本人借書證於     年     月      日已遺失，於     年     月      日向圖書館辦理掛失與申請補發，並已知補發證件需自付工本費三十元。
[bookmark: _GoBack]                                         家長簽章:                   

＊請填妥本表並連同工本費繳回圖書館以辦理申請作業。



