基隆市信義區信義國民小學 105 學年度第一學期四年級電腦領域教學計畫表

教學群：四年級電腦教師
一、學習總目標：

1.學生瞭解資訊與日常生活的關係。

2.引導學生利用資訊技能處理、展示與應用的能力。

3.奠定學生使用資訊的知識與技能。

4.培養學生以資訊技能作為擴展學習與溝通研究工具的習慣。

5.學生會使用文書處理軟體的操作，並了解自由軟體writer的使用與操作。
6.學生會使用網際網路去查詢相關資料，並會使用電子郵件、即時通和遠方的人通訊。
二、設計理念：
培養學生資訊擷取、應用、分析與統整的能力，使學生具備正確資訊學習態度，包括創造思考、問題解決、主動學習、溝通合作與終身學習的能力並建立學生的校園資訊倫理及智慧財產權等正確觀念。
三、教學活動設計：

	起訖週次
	主題名稱
	單元名稱
	分段能力指標
	教學目標
	教學活動重點
	教學節數
	評量方式
	六大議題

	一
	著作權與合法軟體
	著作權與合法軟體
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能了解著作權法與合法軟體。
	介紹著作權法。

介紹合法軟體。

介紹共享軟體、免費軟體…等。
	1
	簡單口頭問答

課堂觀察

報告
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	二
	電腦使用倫理與網路禮節
	電腦使用倫理與網路禮節
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能了解電腦使用倫理與網路禮節。
	介紹電腦使用倫理。

介紹網路上的禮節。

介紹網路上一些應該遵守的和注意的事項。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	三
	認識Microsoft Word
	認識Microsoft Word
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能了解WORD的基本操作。
	介紹WORD的介面。

開新檔案、開舊檔案。

儲存檔案、另存新檔。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	四
	Microsoft Word
	一般工具列
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	熟悉WORD的一般工具列。
	介紹WORD的基本介面和工具列。

介紹工具列上常用的工具。
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	五
	Microsoft Word
	尺規運用與檔案管理
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	熟悉尺規運用與檔案管理。
	介紹WORD尺規的運用。

介紹定位點的運用。
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	六
	Microsoft Word
	運動會通知單（一）
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能自己用WORD做出運動會通知單。
	1.讓學生自己輸入文字，做出一個運動會通知單。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	七
	Microsoft Word
	運動會通知單（二）
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能自己用WORD做出運動會通知單。
	1.針對設計後的運動會通知單，再進行美工的處理。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	八
	Microsoft Word

	我的功課表（一）
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能自己用WORD做出我的功課表。
	1.老師介紹表格，並做出自己的功課表。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	九
	Microsoft Word
	我的功課表（二）
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能自己用WORD做出我的功課表。
	1.利用上節的教學，學生自行製作課表。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	十
	自由軟體
	聖誕賀卡（一）
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能自己用writer做出聖誕賀卡。
	1.老師教導，並讓學生做出聖誕賀卡。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	十一
	自由軟體
	聖誕賀卡（二）
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能自己用writer做出聖誕賀卡。
	1.讓學生做出聖誕賀卡，針對做出來的賀卡做些指導美化修改的動作。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	十二
	網際網路
	五花八門的網際網路
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能了解網際網路的發達及便利。
	介紹網際網路的概念。

介紹網路能帶給我們的好處。

網路是好？是壞？
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	十三
	網際網路
	網際網路的瀏覽器
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	熟悉網際網路的瀏覽器。
	介紹網路上的各式各式的瀏覽器IE、chrome或firefox。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	十四
	網際網路
	我會使用探險家
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	熟悉IE、chrome或firefox其他瀏覽器的使用。
	介紹IE、chrome或firefox的使用方式，並讓學生熟悉其操作。。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	十五
	網際網路
	網路的搜索網站
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能利用瀏覽器搜索所需網站。
	1.教導學生如何利用搜尋網站去尋找所需的資料。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	十六
	網際網路
	下載我的螢幕保護程式
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能上網下載螢幕保護程式。
	1.利用網際網路讓學生能上網去抓取所需的螢保，並安裝在電腦上。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	十七
	電子郵件
	電子郵件註冊


	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能了解電子郵件。
	1.註冊電子郵件。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	十八
	電子郵件
	電子郵件初探
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	能了解電子郵件。
	1.介紹電子郵件常用的功能。能夾帶附件。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。

4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	十九
	即時通
	即時通的基本介紹
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	1.即時通的操作介面。

2.即時通的用途。
	1.讓小朋友了解即時通的各按鈕的功用。
	1
	課堂觀察
操作評量
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	廿
	即時通
	即時通的基本介紹
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-1了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。

5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	1. 即時通功能。

2. 傳輸檔案、視訊功能。
	1.讓小學生了解如何操作即時通。

2.讓學生學會如何使用即時通的相關功能。
	1
	課堂觀察
操作評量
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。

	廿一
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