基隆市信義區信義國民小學 105 學年度第一學期三年級電腦領域教學計畫表
教學群：三年級電腦教師
一、學習總目標：
1.學生知道電腦的硬體、軟體設備與正確使用的規則。
2.學生了解資訊與日常生活的關係，以及正確資訊學習態度。
3.學生會中、英文輸入法。
4.學生會使用視窗的小畫家、自由軟體tuxpaint等。

二、設計理念：學生第一次接觸電腦，因此培養學生具備正確資訊學習態度為本學期重點，讓學生在接觸電腦時便培養創造思考、問題解決、主動學習的能力。
三、教學活動設計：
	起訖週次
	主題名稱
	單元名稱
	分段能力指標
	教學目標
	教學活動重點
	教學節數
	評量方式
	六大議題
	備註

	一
	認識電腦
	電腦是什麼
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

1-2-3教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。
	1.學生能知道電腦設備正確的使用規則

2.介紹電腦的特色

3.介紹電腦的用途
	1.教室使用規範與管理：

（1）電腦設備之正確使用方式

（2）教室使用規範


	1
	簡單口頭問答

課堂觀察

報告
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	二
	認識電腦
	電腦是什麼
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-1了解電腦教室（或教室電腦）的使用規範。

2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。
	1.介紹電腦主機

2.介紹電腦的周邊設備
	1.介紹電腦硬體外觀
	1
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	三
	新手上路
	電腦的基本操作
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	1.電腦的開、關機

2.Windows簡介
	1.正確開啟電腦

2.介紹視窗軟體
	1
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	四
	新手上路
	電腦的基本操作
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	1.滑鼠的操作

2.認識視窗
	1.正確使用滑鼠
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	五
	新手上路
	視窗的操作
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	1.視窗的移動及調整

2.捲軸的操作

3.功能表的操作
	視窗環境基本操作：

練習視窗環境的基本操作：如開、官、移動、改變大小、滑鼠的操作等

磁片的認識與處理1.檔案的觀念與操作、目錄的管理

2.印表機的使用

3.電腦輔助教學軟體的操作
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	六
	新手上路
	視窗的操作
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	1.視窗外觀的設定

2.桌面背景的設定
	輸入法

1.中文輸入法（注音）

2.英文輸入法
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	七
	新手上路
	認識鍵盤
	2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	1.認識鍵盤

2.正確的打字姿勢
	輸入法

1.中文輸入法（注音）

2.英文輸入法
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	八
	新手上路
	認識鍵盤
	2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	1.複合鍵的操作

2.英文、數字的輸入

3.中文字的輸入
	輸入法

1.中文輸入法（注音）

2.英文輸入法
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	九
	新注音輸入法
	新注音輸入法
	1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。

1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-1了解電腦教室（或教室電腦）的使用規範。

2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
	熟悉輸入法的操作方式。
	熟悉輸入法的操作方式。
	1
	課堂觀察

操作評量
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	十
	快打養成
	初級打字練習
	2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	1.認識鍵盤

2.正確的打字姿勢
	使用網路免費打字軟體，使學生更熟悉鍵盤位置
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	十一
	初顯身手
	編輯文件WORDPAD
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	1.基本編輯技巧

2.文件的美化
	1. 編輯文件
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	十二
	初顯身手
	編輯文件WORDPAD
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	1.文件的儲存

2.文件的列印
	1. 編輯文件
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	十三
	初顯身手
	管理我的檔案
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	1.認識檔案總管

2.檔案的管理
	1. 檔案總管
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	十四
	初顯身手
	管理我的檔案
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
	1.檔案的刪除與救回

2.檔案的尋找
	1. 檔案總管
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	十五
	小畫家
	用電腦畫圖
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。
	1.認識小畫家
	1.小畫家使用
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	十六
	小畫家
	用電腦畫圖
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。
	1.繪製圖形

2.插入圖片
	1.小畫家使用
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	十七
	小畫家
	用電腦畫圖
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。
	1.圖形處理的操作

2.加入文字
	1.小畫家使用
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	十八
	自由軟體
	用電腦畫圖
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。
	1.認識TuxPaint
	1. TuxPaint使用
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	十九
	非常好色
	製作卡片
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。
	1.了解各圖形介面功能
	1.非常好色使用
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	廿
	非常好色
	製作卡片
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。
	1.加入文字和圖片

2.插入圖形和花邊


	1.非常好色使用
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
	資訊教育

	廿一
	非常好色
	製作卡片
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。
	1.能自行完成新年賀卡
	1.非常好色使用
	1
	操作評量

課堂觀察
	2.欣賞表現與創新。
4.表達溝通與分享。

8.運用科技與資訊。

9.主動探索與研究。

10.獨立思考與解決問題。
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