草屯國民小學校舍場所提供使用作業辦法
一、依據： 草屯國小校務發展計畫
二、使用性質：
(一)不影響本校教學活動及行政工作原則下，本校校舍場所提供政府機關、學術團體、企業機構辦理各項非商業、非營利之活動或慶典集會（不含喜慶餐宴），活動性質不得具有政治性、宗教性及商業性宣傳等。

(三)舉辦富有文教意義之展覽、康樂活動或文教交流等。

三、申請使用程序：
(一) 凡擬使用本校場地之機關、團體，請先電詢本校總務處，若欲使用場地之時段為空檔，請檢具公文或申請表(請至本校網頁下載)，經本校核准後並於使用前完成繳費程序。 

本校場地出借承辦人電話及傳真如下：
總務主任：049-2362007#161
事務組長：049-2362007#162
傳 真：049-2362281
(二)經本校核准同意使用後，請選擇下列兩種方式之一繳費：

1. 逕行匯入本校公庫專戶
解繳銀行：彰化銀行草屯分行
戶    名：南投縣草屯鎮草屯國民小學
帳    號：5901-04-07800-5-0000
2. 逕至本校總務處出納組繳交
(三)辦妥使用手續後，如因特殊事故須終止使用或延期使用者，應於原定使用日前三天通知本校，以辦理退款或延期使用手續，如有自行轉讓其他單位或個人舉辦活動者，本校除不予認可外，亦不退還已繳付之費用。
四、本校校舍場所之收費標準（單位：元）

	南投縣草屯國民小學校舍場地收費標準表

	場地別
	收費單位
	場地租金  
	冷氣使用費
	保證金
	借用單位場地未復原將從保證金中扣除清潔費

	運動場
	4小時
	0
	0
	1000
	650

	承學堂（禮堂）
	4小時
	3000
	2000
	2000
	1300

	視聽教室
	4小時
	3000
	1500
	1000
	650

	圖書館
	4小時
	1000
	1500
	1000
	650

	電腦教室
	4小時
	1000
	1000
	1000
	650

	藝文館
	4小時
	750
	0
	1000
	650

	E化教室
	4小時
	500
	1000
	1000
	325

	會議室
	4小時
	300
	500
	500
	325

	普通教室
	4小時
	300
	0
	500
	325

	1.借用時間如為下班時間，借用單位應另付給加班人員每人每4小時500元。

2.普通教室如需借用資訊設備，場地費需增列200元

3.場地如需彩排工作，依實際彩排時數，以時計費。

4. 租用時間未滿「收費單位」者，以該收費單位計收費用。
5. 使用視聽教學器材及各項設備，請妥善維護，若因使用不當造成毀損者，應負賠償之責。


五、使用校舍場所注意事項：
(一)本校校舍各項設施，使用前（後）應協同本校人員現場清點物品，非經本校同意，請勿任意變動。若使用單位未遵守使用規定，物品如有損壞應照價賠償，發生意外則應自行負責。 
(二)活動辦理如發生糾紛或違法情事，均由使用單位自行處理，本校概不負責。
(三）請愛惜公物，維護公共秩序與整潔，宣傳文字及活動內容，不得有違國家利益，破壞善良風俗，否則應負法律責任。
(四)使用本校校舍場地舉辦活動時，若有車輛須進出本校停車場（教學區上課時段不開放停車），請先行與本校總務處洽談，並請使用單位負責維持交通秩序。
(五)使用本校校舍場地各項費用均由本校開立收據並加蓋經手人及有關印章，否則無效。
六、機關學校、慈善機構、弱勢團體、校友或校方協辦，及其餘特殊情況，得由業務單位簽請校長專案核定減免費用。
七、本校若有特殊需要須自行使用時，得商請使用單位改期使用或由本校另提供類似場地。
八、本作業辦法簽請校長核定後施行，修訂時亦同。
