	臺北市士林區雙溪國民小學教職員工離職報告單

年   月   日

	職 稱
	教保員
	到  職

日  期
	年  月  日
	離職

日期
	年      月     日

	姓 名
	
	離職

薪級
	
	離職

原因
	辭職

	離職後電話
	
	離職後地址
	

	單 位 主 管
	各組承辦人員簽章
	交 代 事 項

	教導處
	離職人員如係代理教師，請勾選以下選項：

□服務成績優良（70分以上）

□服務期間成績評量為：      分(未達70分)
	教務組
	
	

	
	
	訓導組
	
	

	
	
	資設組
	
	

	總務處
	
	事務組
	
	借用之財產及辦公文具、

物品是否收回

	
	
	出納組
	
	薪津發至 月 日；公保扣至 月 日
退撫扣至 月 日；健保扣至 月 日

公教貸款已扣至   月份

	
	
	文書組
	
	承辦公文檔案是否結案歸檔，

未結案件是否交代清楚。

	輔導室
	
	
	
	

	幼兒園
	
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	該員已依規定辦妥離職交代手續，擬請核發離職證明書。僅請  核示

離職人員                    人事主任                                  校 長




