彰化縣社頭鄉社頭國民小學 110學年度特殊教育工作計畫(稿)
中華民國110年*月*日

社頭國小特殊教育推行委員會決議通過
壹、依據：
    一、特殊教育法暨特殊教育法施行細則。
    二、彰化縣特殊教育鑑定安置工作手冊。
    三、本校110學年度輔導室工作計畫。
貳、目的：
    一、執行各項特教工作，推動融合、落實宣導，營造校園友善接納與關懷。
    二、提供特生教學與輔導、診斷評量及各項相關支援服務，適性揚才。
    三、提供各項服務完整親師生獲得充沛資源與良好協助。
    四、落實轉銜等各項銜接工作，維護特殊教育學生之權益與福利。
    五、推動並落實「公平參與、機會平等、權益保障」之理念。
參、組織：

        成立本校110學年度特教推行委員會，由校長擔任召集人，設委員13人，
    由教務主任、學務主任、總務主任、輔導主任(執行秘書)、資料組長(特教業    
    務承辦人)、特教教師代表、學年代表、特教家長代表等成員組成。
肆、工作重點：
	向度
	項次
	執行工作
	實施內容
	負責人員

	各
項
計
畫
與
活
動
	一
	組織及運作特殊教育推行委員會
	· 成立110學年度特教推行委員會。

· 每學年度初、末召開委員會。

· 必要時可加開臨時會。
	資料組

	
	二
	訂定特殊教育年度工作計畫
	· 訂定本校110學年度特殊教育工作計畫。
	資料組

	
	三
	融合教育活動計畫
	· 設計並推行融合教育活動計畫。

· 提升全體師生對普特融合、互動的實踐。
	資料組

	
	四
	特教宣導活動計畫
	· 訂定本學年特教宣導活動計畫。

· 透過文刊、宣導等發揚CRPD精神並將活動成果彙整、檢討改進。
	資料組

	鑑
定
安
置
	五
	特殊教育學生(身障類)鑑定及安置事項
	· 特教教師進行在校特生鑑定施測與評估。

· 協調人員參與安置會議。
	資料組
特教教師

	
	六
	協助資賦優異生鑑定及安置事項
	· 協助資賦優異生鑑定及安置轉介事項。
	資料組

	教
輔
事
宜
	七
	協助普通班教師有關特殊教育學生教輔、共融事項
	· 擬訂特生及個案轉介流程須知。

· 依流程進行特生輔導、轉介。
· 協助辦理融合教育與宣導活動並檢討改進。
	資料組
特教教師

	
	八
	特殊教育學生之教學輔導及個案管理事項
	· 普師、特教教師擬定IEP。

· 每學期期末召開IEP會議，並視需求增加之，且須落實個案管理。
	特教教師

	
	九
	辦理特殊教育學生

個案討論與輔導工作事項
	· 每週召開資源班班務會議。

· 依學生需求視需要召開個案研究或輔導會議、研討介入策略。
	特教教師

	就
學
權
益
福
利
與
相
關
支
援
	十
	辦理各式補助費用事宜
	· 辦理代收代辦費申請與檢核。
· 辦理交通補助費申請與檢核。
· 辦理各式符合資格之補助費申請與檢核。
	資料組
特教教師

	
	十一
	辦理特殊教育學生各項獎補助金事項
	· 每年推薦表現良好之特生申請彰化縣特殊生獎助學金。

· 協助需求個案申請相關補助。
· 參與各式校內外競賽績優獎金。
	資料組
特教教師

	
	十二
	辦理特殊教育學生教學輔具事項
	· 個管老師依學生需求評估視需要申請。

· 個管師於每年6辦理教學輔具移回與檢修保養。
	資料組
特教教師

	
	十三
	辦理特殊教育學生通報事項
	· 填寫通報網：新生接收、更新資料、資料偵錯。

· 新學年度特殊生全面升級。

· 年度特殊教育實施概況檢核表。

· 各式線上申請服務作業。
	資料組
特教教師

	
	十四
	專業團隊、巡迴輔導等相關支援服務
	· 個管老師依學生需求評估視需要申請。
· 執行服務回報與年度績效檢核。
	資料組
特教教師

	轉
銜
服
務
	十五
	辦理特殊教育畢業

學生追蹤輔導事項
	· 個管教師於特殊生畢業後持續追蹤學生狀況一學期(6個月)。
· 學生異動、離校、轉出入之各項適應追蹤。
	畢業學生之個管教師

	
	十六
	辦理入國小、畢業特殊教育學生轉銜會議事項
	· 每年3-5月邀請國中特教教師與個管教師、家長進行轉銜會議。

· 每年4-6月召參與幼小轉銜會議。
	資料組
特教教師


伍、工作期程與相關聯繫(例行工作)：
	月份
	重要工作
	通報網
	處室聯繫/支援項目

	8月
	特教工作計畫擬定
	無
	各處室
	協調工作支援

	
	融合教育活動擬定
	無
	各處室
	協調活動支援

	
	特教宣導活動擬定
	無
	各處室
	協調活動支援

	
	特教公務與教師研習
	作業系統研習
	輔導室
	派員參加

	
	擬訂特殊生轉介流程
	無
	輔導室
	研討擬定


	
	新生親師座談會
	幼小轉銜資料
	輔導室
	辦理會議

	
	特教教師資料更新
	系統資料更新
	輔導室
	協調人員辦理

	開學
	新生入學
	新生資料檢修
	輔導室
	新生特教宣導

	
	開學(學生資料更新)
	系統資料更新
	輔導室
	協調人員辦理

	9月
	召開特教推行委員會會議
	無
	各處室
	參與會議

	
	IEP會議
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	
	提交特生名單與課表
	無
	教務處
	協助社團減免

	
	提交特生名單
	無
	學務處
	協助社團減免

	
	年段編班新班級適應追蹤
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	
	入班宣導
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	
	辦理各項補助費申請
	線上申請等
	總務處
	協助款項申請

	
	特教經費執行
	無
	總務處
	協助款項執行

	
	專團、巡輔服務規劃
	線上回報
	輔導室
	指派特師辦理

	
	通報網每月登錄
	25日前登入
	輔導室
	指派特師辦理

	
	特教生畢業轉銜追蹤
	無
	輔導室
	指派案師辦理

	
	9月班刊、班務會議
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	10月
	特教生個案輔導會議
	無
	輔導室
	視需求提出

	
	校內鑑定工作
	線上提報
	輔導室
	指派特師辦理

	
	編班後入班適應調查
	無
	輔導室
	視需求請專輔

	
	特教宣導與融合教育活動
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	
	專團、巡輔到校服務
	線上回報
	輔導室
	指派特師辦理

	
	通報網每月登錄
	25日前登入
	輔導室
	指派特師辦理

	
	10月班刊、班務會議
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	11月
	參加鑑定安置會議
	無
	輔導室
	協調人員參加

	
	特教宣導與融合教育活動
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	
	專團、巡輔到校服務
	線上回報
	輔導室
	指派特師辦理

	
	特教生畢業轉銜追蹤
	無
	輔導室
	指派案師辦理

	
	通報網每月登錄
	25日前登入
	輔導室
	指派特師辦理

	
	11月班刊、班務會議
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	12月
	參加鑑定安置會議
	無
	輔導室
	協調人員參加

	
	特教宣導與融合教育活動
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	
	專團、巡輔到校服務
	線上回報
	輔導室
	指派特師辦理

	
	年度特教經費核銷
	無
	總務處
	協助辦理

	
	通報網每月登錄
	25日前登入
	輔導室
	指派特師辦理

	
	12月班刊、班務會議
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	1月
	特教內部工作檢討會議
	無
	輔導室
	協調人員召開

	
	期末IEP
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	
	資源班期末班級活動
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	
	無障礙設施檢核
	無
	總務處
	環境設施檢修

	
	通報網每月登錄
	25日前登入
	輔導室
	指派特師辦理

	
	1月班刊、班務會議
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	2月
	輔具收回維修檢視
	無
	總務處
	輔具檢修

	
	開啟畢業生轉銜表
	開啟表格
	輔導室
	指派案師辦理

	
	填寫上學期通報網檢核表
	開啟檢核表
	輔導室
	協調人員辦理

	3月
	特推會臨時會(必要時)
	無
	各處室
	參與會議

	
	特教宣導與融合教育活動
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	
	校內鑑定工作
	線上提報
	輔導室
	指派特師辦理

	
	提交特生名單
	無
	教務處
	協助社團減免

	
	提交特生名單
	無
	學務處
	協助社團減免

	
	辦理各項補助費申請
	線上申請等
	總務處
	協助款項申請

	
	申請酌減班級人數作業
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	
	專團、巡輔到校服務
	線上回報
	輔導室
	指派特師辦理

	
	通報網每月登錄
	25日前登入
	輔導室
	指派特師辦理

	
	3月班刊、班務會議
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	4月
	校內鑑定工作
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	
	各類鑑定安置會議
	無
	輔導室
	協調人員參加

	
	特教宣導與融合教育活動
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	
	*資源班自辦校外教學
	無
	學務處
	協調人員協助

	
	專團、巡輔到校服務
	線上回報
	輔導室
	指派特師辦理

	
	通報網每月登錄
	25日前登入
	輔導室
	指派特師辦理

	
	4月班刊、班務會議
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	5月
	各類鑑定安置會議
	無
	輔導室
	協調人員參加

	
	學前升小一轉銜會議
	無
	輔導室
	協調人員參加

	
	特教宣導與融合教育活動
	無
	輔導室
	指派案師辦理

	
	升國中轉銜會議/活動
	無
	輔導室
	指派案師辦理

	
	專團、巡輔到校服務
	線上回報
	輔導室
	指派特師辦理

	
	通報網每月登錄
	25日前登入
	輔導室
	指派特師辦理

	
	5月班刊、班務會議
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	6月
	特教內部工作檢討會議
	無
	輔導室
	協調人員召開

	
	召開特教推行委員會會議
	無
	各處室
	參與會議

	
	輔具收回維修檢視
	無
	總務處
	輔具檢修

	
	年段編班暨導師安排事宜
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	
	參加課程發展委員會
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	
	IEP會議
	無
	輔導室
	指派特師辦理

	
	畢業生轉銜工作事宜
	畢業生異動
	輔導室
	指派案師辦理

	
	教輔具到期續借、移回
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	
	通報網各項執行回報填寫
	各項績效填報
	輔導室
	指派特師辦理

	
	特教相關活動等敘獎
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	7月
	提交新學年度抽離課表
	無
	教務處
	優先排課事宜

	
	無障礙設施檢核
	無
	總務處
	環境設施檢修

	
	編班底定進行年段升級
	年段升級
	輔導室
	協調人員辦理

	
	特教相關資料整理及歸檔
	無
	輔導室
	協調人員辦理

	
	完成年度通報網檢核表
	填畢檢核表
	輔導室
	協調人員辦理


陸、經費：由學校相關經費項下支應。
柒、本計畫經特教推行委員會通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。


