105學年嘉義縣品格英語學院參加學校相關工作說明
1、 預定參加學校名單為偏遠及特偏遠學校以及部分海區屯區同一鄉鎮之小型學校。
2、 調查各校四年級學生實際就讀總人數，以及男女同學人數排定各梯次參加學校名單。偏遠山區學校因考慮交通接送時程及路況無法至學校接送時，需煩請各校派員負責學生首末日往返品格英語學院之接送，各校無法山區學校接送者請主動聯繫祥和國小教務處李敏慈主任取消排定名單及時程。
3、 考量男女學生住宿房間之床位數量不同，排定學校名單同時參考各校男女學生數，並管控住宿總人數及男女生分宿之安排，臨行參加前若有總人數或男女生人數異動請主動聯繫告知。
4、 綜上原則，分配梯次參加學校考量總人數、男女生住宿、交通車接送路線，各校重要校務時程，參加週次難免無法符合各校需求。請各校承辦主任將梯次時程預定表送請各校校長核閱，配合各校分配表時程，盡力調整校務惠予配合（例如月考週），除與重大校務行事時程週次無法調整（例如校慶）之外，請主動與祥和國小教務處李敏慈主任電話聯繫協商。
5、 必要修正之校務時程週次，送請教育處核定參加週次分配表發函各校後，不再更動參加日期。
6、 參加週次之原課務進度，請各校參考畢業旅行或校外教學參觀之慣例，自行調整教學進度或按相關調補課規定處理。
7、 請各校行政人員指派四年級班級導師，擔任交通車接送隨車照護學生工作，於首日上午參加課程說明會，可於週三下午1500-1700探視學生。並請各校行政人員協助解決四年級導師首日及末日往返各校至品格英語學院校區之交通接送。
8、 請參閱嘉義縣品格英語學院網頁http://cei.cyc.edu.tw/，並下載行前須知資料轉發。各校參加培訓課程前，務必辦理四年級家長及學生行前說明會或轉發書面資料，讓家長瞭解5天4夜中，外籍英師和台灣教師在「品格教育」、「英語課程」、「生活照護」的三項課程面向。並向學生說明學院課程與一般假期活動營隊之異同，期能讓家長瞭解並認同本課程在延伸學習視野及生活體驗之教育性。
9、 本案除特殊個案無法獨立生活或家長堅持不同意參加之學生（仍應留校進行教學課程，不應強迫學生自行在家），請安排四年級全部學生參加。
10、 各項細部聯繫會在臨行前兩週由品格英語學院校護以電話與學校端聯繫－行前一週品格英語學院校護以電話與學生家長聯繫，如無接獲通知，尚請學校端主動聯繫品格英語學院。。
