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〜親愛的明志附幼家長們〜 

  感謝您對我們的信任與支持，選擇明志作為孩子教育啟蒙之園地。很高興能和

您一起參與分享孩子們快樂的童年，幼兒園是培養孩子團體互動與常規建立的重要

階段，人際關係的融洽需要你我的引導，希望您詳細閱讀家長手冊後，能與我們配合，

共同指導孩子健康快樂成長。 

★明志大家庭 

 

校長(園長) 劉道德 

主任 林昀萱 

分機 69 

行政教師 張景琪 

班級 教師 聯絡分機 

綿羊班 林淑慧、洪藝恩 61 

河馬班 彭玉潔、賴雅辰 62 

花鹿班 范智鈞、王慧恩 63 

熊寶貝班 鄭筑云、林芸亘 64 

企鵝班 邱雅娟、陳美美 65 

海豚班 塗珮琄、卓佩茹 66 

鯨魚班 張貴梅、鄭晏汶 67 

 

幼兒園電話：02-29061133 轉各班分機 

傳真：02-29062588(僅供傳真，無法接聽與轉接) 

2 



★新北市泰山區明志國小附設幼兒園幼生接送辦法 

1. 依幼兒教育及照顧法第 12條及幼兒教保及照顧服務實施準則第 4條，幼兒園教

保活動課程實施時間為上午八時至下午四時。 

2. 入園時請家長或受委託接送者佩戴接送證，依兒童及少年福利與權益保障法第

51 條文「父母、監護人或其他實際照顧兒童及少年之人，不得使六歲以下兒童

或需要特別看護之兒童及少年獨處或由不適當之人代為照顧。」規定，將貴子女

親送至班級確實交與導師後始可離開，並請勿未經許可進入國小教學區域。 

3. 本園早值入園時間：上午 7：30－8：00，早值時段請送至早值教室，勿於提早

到園及於校園中逗留；離園時間：下午 4:00，請家長 8:30前將貴子女送至班級，

以便能參與班級作息活動與養成準時上學的良好習慣。 

4. 幼兒園上放學專用門設置位置約於新民路 38號民宅對面，示意圖如下： 

 

 上學 放學 

開放 

時間 
上午 8:00-8:30 下午 3:45-4:00 

其餘時段請配合學校門禁管理措施進出校園 
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5. 非幼兒園上放學專用門開放時間，請佩戴接送證並於警衛室登記後由學校大門

(新生路)進入校園。若您未攜帶接送證，則需於警衛室換證並登記後進入校園。 

6. 學校的課程至下午 4：00 結束，家長來園接回貴子女時，請配戴「接送證」，直

接到班級依序等候導師唱名；並在「接送單」上完成簽名，始可將貴子女帶回家。

請務必準時接送，不宜太早或太晚，以免影響孩子的情緒與學習機會，放學的作

息(如收拾整理物品、聽取教師提醒等活動)對幼兒來說也是重要的學習。 

7. 如幼生有參加「延長照顧服務」，接送亦如上述方式(請從學校新生路大門進出)；

並請依參加時段前來接回幼生，如逾時未接，將依本園延長照顧服務家長逾時接

回因應措施辦法處置。 

8. 於教保服務時間內，家長因故需臨時提前接回幼生，請先提前和班級導師說明或

電話通知學校須由家長或受委託者佩戴「接送證」入園後，由班級導師開立離園

證明單與完成接送手續（簽名），將證明交給警衛室確認，始可離開校園。 

9. 接送證的檢驗以「實體」為原則，若遇突發狀況有特殊情形請向導師說明。 

10. 請務必妥善保管兩張接送證，如若遺失請立刻通知園方，補發以一學期一張為限。 

 

 備註： 

幼兒園寒暑假加托和課後延長照顧之教室的位置及接送動線，將另外發布於幼兒

園網站及各班級聯絡網，請家長務必留意相關公告及注意事項，感謝您的配合😊 
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★家長配合事項 

一、開學：114年 2月 11日（星期二）開學。 

二、孩子的健康及保健： 

1、貴子女若患有法定傳染性疾病（如：肺炎黴漿菌、腸病毒、麻疹、水痘、流感、腮腺炎…等）

請讓孩子在家中休息，至完全康復再來上學，以免造成幼兒間群聚感染。 

2、貴子女若患有傳染性疾病(如：一般感冒重症、腸胃型感冒、輪狀病毒、諾羅病毒、流行性角

膜炎…等)，請配合教育部宣導生病不上學政策，請讓孩子在家休息至康復。 

3、貴子女若有身體不適，請特別告知老師有關藥物、飲食、衣著等注意事項，並

務必讓幼兒戴上口罩來園。 

4、貴子女需要用藥時，請您準備當天的藥量與醫生處方簽，並將藥品用封口袋

裝好，寫上或貼上姓名（封口袋上需有明確用藥說明）直接交給老師，並確實

填寫用藥委託書。 

5、若貴子女在園有身體不適的現象，園方會先請校護給予初步的照護後，再通

知家長後續處理方式（帶回家休息或就醫）。 

6、若貴子女在園發生意外事件，我們將立即送醫，並儘快通知家長。 

7、貴子女如果有任何特殊的疾病或對某些食物、藥物過敏時，請事先告知老師。 

8、貴子女因病或因事請假時，請您於早上 8：00~9：00 當面或打電話向園方辦

理請假手續。(幼兒園學生請勿使用”新北校園通 app”進行請假) 

9、若貴子女有傷病情形並符合學生保險請領條件，請檢送申請書與相關單據資

料給園方，以便園方轉予承辦之保險公司辦理學生平安保險理賠事宜。 

10、請隨時準備乾淨拋棄式口罩在幼兒書包內備用。 

三、其他： 

1、貴子女的基本資料內容若有變更（如：監護人、住址、電話、緊急聯絡人電

話…等），請主動通知園方更改。 

2、請勿讓貴子女帶零用錢、貴重物品、危險有傷害性的物品或其他與學習無關 

   之物品來園上課。 

3、請您每天協助貴子女養成整理書包的好習慣，若發現孩子帶回不屬於他的東

西時，請告訴孩子應帶回學校歸還，並趁機建立孩子正確的「所有權」觀念。 

4、請珍惜貴子女帶回家的作品，並給予正面的鼓勵。對孩子而言，自己動手做的

過程比作品的成果更重要。 

    

〜以上所有個人物品皆請標示名字〜 
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★託藥措施及程序 

新北市泰山區明志國小附設幼兒園託藥措施及程序 

<本園提供託藥服務，為確保貴子女服藥安全，請確實配合辦理>  

 

一、依據：《幼兒園教保服務實施準則》第 11條規定，幼兒園應訂立託藥措施，並告知幼兒之父

母、監護人或實際照顧幼兒之人。教保服務人員受幼兒之父母、監護人或實際照顧幼兒之人委託

協助幼兒用藥，應以醫療機構所開立之藥品為限，其用藥途徑不得以侵入方式為之。教保服務人

員協助幼兒用藥時，應確實核對藥品、藥袋之記載，並依所載方式用藥。  

二、目的： 

（一）確保幼兒生病時用藥的安全。 

（二）明確告知老師用藥的方法和時間。 

（三）維護幼兒身體的健康和安全。 

三、託藥注意事項： 

（一）幼兒在園期間如需園方協助用藥，託藥前請家長填寫託藥單，包括用藥時間、方式、份量… 

      等，以做為幼兒用藥之依據。 

（二）幼兒用藥請家長備好當日所需之份量。 

（三）為顧及幼兒用藥安全，託藥以醫師處方藥且在處方期限內為限。 

（四）教保服務人員依家長填寫之託藥單為幼兒餵藥。 

（五）家長未填託藥單，教保服務人員不得為幼兒餵藥；家長託藥如登記不清楚時，教保服務人員 

      務必聯絡家長確定後，才予協助用藥。 

（六）家長入園前需先填妥幼兒託藥同意書。 

（七）服藥時，若藥物會產生副作用或藥物需冷藏存放時，請當面告知教保服務人員。 

（八）教保服務人員依家長託藥餵幼兒藥品並記錄。 

（九）幼兒若有發燒情形，教保服務人員應儘速通知家長接回就醫及休息。 

（十）本園不會主動給予幼兒任何內服藥品。 

（十一）教保服務人員僅受託協助家長幫幼兒餵藥，不負任何醫療責任。 

（十二）餵藥時會注意三讀五對： 

        三讀：拿出藥物時、給藥時、放回藥物時。 

        五對：病人對、藥物對、時間對、劑量對、途徑對。 

（十三）本辦法由園務會議通過後，呈校長核定後實施，修正時亦同。  

〜謝謝您的配合,您我的用心是寶貝們的幸福!〜  

明志國小附設幼兒園 113.8 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

新北市泰山區明志國小附設幼兒園家長託藥暨教師給藥記錄表 

 

說明 1.本託藥單左側所有欄位由無法親自至班級託藥的家長填寫；右欄僅需填寫幼兒姓名。 

     2.請在家填寫完畢後，剪下放置藥袋內，交由受委託接送者帶來園。 

     3.本託藥單請自行影印或自行上園網下載列印使用。 
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★延長照顧服務家長逾時接回因應措施辦法 

新北市泰山區明志國民小學附設幼兒園 

延長照顧服務家長逾時接回因應措施辦法 

壹、 依據新北市政府教育局 113年 4月 23日新北教幼字第 1130761512號函修訂「新

北市公共化教保服務機構辦理延長照顧服務實施計畫」及 113年 4月 23日新北

教幼字第 1130735546號函「教育部及學前教育署補助公立幼兒園辦理延長照顧

服務作業要點逾時收費相關規定」辦理。 

貳、 本校附設幼兒園學期間之延長照顧服務，每日開辦時間為下午 4時至下午 6時，

並視家長需求延長至下午 7 時，寒暑假期間則為上午 8 時至下午 5 時，並視家

長需求延長至下午 6時。 

參、 家長逾時接回因應措施： 

一、 家長超過參加延長照顧服務約定之時間(意願表所填寫參加時段)接回者，以

逾時論。 

二、 如逾時接回，請家長或接送人於逾時紀錄單簽名確認逾時日期及時間。 

三、 期末將依據逾時紀錄單之紀錄向家長收取逾時費，每 30分鐘新台幣 30元，

每 1小時新台幣 50元。(未滿 30分鐘以 30分鐘計；超過 30分鐘以 1小時

計，以此類推) 

四、 家長於當期延長照顧服務實施期間，逾時接回計次不得超過 3 次，超過即

取消參加延長照顧服務之資格，並給予一週的緩衝期找尋更合適的課後托

育方式。 

五、 如有繳納延長照顧服務費用，依新北市教保服務機構收退費辦法，按比例辦

理退費。 

六、 若已被取消延長照顧服務參加資格者，於正常放學時間仍未準時接回幼兒，

將改以臨托方式送至延長照顧教室進行臨托。臨托方式依據新北市公共化

教保服務機構辦理延長照顧服務實施計畫第六條第一項辦理。家長於接回

幼兒時臨托登記表單上簽名，確認托育時間，費用將於期末統一進行收費。 
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肆、 家長逾時未接回幼兒，而且無法聯絡： 

一、 超過約定收托時間，家長未接回幼兒者，園方應通知家長、緊急連絡人或其

他指定之人。逾時期間，每 15分鐘聯繫一次，若聯繫三次聯繫不上，視為

失聯，後續將進行校安通報。 

二、 無法通知或經通知而未接回幼兒時，不可交託於其他非教保服務人員，園方

仍應善盡照顧幼兒之責任。 

三、 必要時，應先了解家長有無違反兒童及少年福利與權益保障法第 56條第 1

項各款情形，或是否涉及兒少保護個案、疑似遺棄或高風險家庭等情事，園

方應依法通報教育及社政主管機關；若有疑似涉及刑法遺棄罪或失蹤人口

等情事時，應併通報當地警察機關。 

伍、 其他 

一、時間認定以幼兒園走廊之電子鐘為逾時之依據。 

二、若因天災人禍而致逾時接回，園方得以特案方式評估處理、決定是否列入

逾時接回紀錄。 

三、其他因素導致可能逾時接回時，幼兒家長應先行主動聯絡其他接送人接回幼

兒，避免逾時之情況發生。 

陸、 本辦法於中華民國一一四年一月八日經校務會議通過後公告實施，修正時亦同。 
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★寒暑假期間加托及課後延長照顧服務臨托辦法 

 

新北市泰山區明志國小附設幼兒園 

寒暑假期間加托及課後延長照顧服務臨托辦法 

 

一、 依據「教育部國民及學前教育署補助公共化教保服務機構辦理延長照顧服務作

業要點修正草案第 2次研商會議紀錄」、「教育部國民及學前教育署補助公共化

教保服務機構辦理延長照顧服務作業要點」及「新北市公共化教保服務機辦理

延長照顧服務實施計畫」辦理。 

二、 幼兒臨時有參加寒假加托服務及課後延長照顧服務之需求者，可依下列程序向

學校提出申請，並請配合相關注意事項。 

1. 若有臨托需求請務必遵守申請時間，以利學校確認是否能受理及進行後續安排；

若未遵守約定的接送時間，也未配合申請時間提出臨托需求，將視為「逾時接

回」。 

2. 申請方式： 

（1）寒/暑假期間─最晚請於臨托日前一天的上班時間(下午四點前)聯繫幼兒 

     園辦公室，是否能受理請等待承辦人確認，由當日行政值班老師回覆結果。 

     因餐點學校皆須提前進行作業，故臨托幼生之餐食需由家長自行準備。 

（2）學期間─最晚請於臨托當日放學時間(15：45)前聯繫學校，是否能受理請 

     等待承辦人確認，並由導師回覆。 

3. 收費方式： 

（1）臨時參加加托服務 240元/每日。 

（2）臨時參加課後延長服務每半小時 30元，每 1小時/50元。 

（3）凡臨托幼生之家長來接孩子時需於臨托登記表單上簽名，確認托育時間。 

     (超過 30分鐘但未滿 1小時，以 1小時計) 

（4）費用將於當期加托及延長照顧服務結束後統一進行收費，請於公告之繳費 

     時間內完成繳費。 

三、 家長逾時接回因應措施： 

比照本校「延長照顧服務家長逾時接回因應措施辦法」辦理。 

四、 其他： 

1. 收托人數以延長照顧配置之師生比為限，逾比例恕無法接受臨托。 

2. 受理優先順序以承辦人接獲申請之時間先後順序為準。 

3. 時間認定以幼兒園走廊之電子鐘為逾時之依據。 

五、 本辦法於中華民國一一三年六月二十六日經校務會議通過後公告實施，修正時

亦同。 
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新北市泰山區明志國小附設幼兒園 113學年度第 2學期行事曆 
月 份 教保活動 行政業務 

二月份 

週次/星期 日 一 二 三 四 五 六 

第一週 9 10 11 12 13 14 15 

第二週 16 17 18 19 20 21 22 

第三週 23 24 25 26 27 28 3/1 
 

 2/11開學日、延長照顧服務開始 

 2/12 二月份小壽星慶生 

 2/17~2/21 期初身高體重、視力量測 

 2/21 家長日(延長照顧暫停一次) 

 2/21 幼兒寢具清洗 

 2/27(五)前完成新鑑定生 IEP 

 2/28(五)和平紀念日放假 1日 

 發下幼兒發展檢核表 

 2/10 園務會議及全園性教保活動課

程發展會議(期初) 

 全園室內外設施設備安全檢核 

 腸病毒防治訪查 

 傳染病通報開始 

 每月飲水機水質檢測 

 辦理幼兒平安保險 

 2/25 固定式遊戲設施檢核 

 全園環境消毒 
 2月餐點退費結算 

三月份 

週次/星期 日 一 二 三 四 五 六 

第四週 2 3 4 5 6 7 8 

第五週 9 10 11 12 13 14 15 

第六週 16 17 18 19 20 21 22 

第七週 23 24 25 26 27 28 29 

第八週 30 31      
 

 3/05 三月份小壽星慶生 

 3/07、3/21幼兒寢具清洗 

 3/10~3/13 陶藝創作 

 3/20 幼幼朝會暨性別教育宣導 

 3/21 全校防災演練 

 幼兒發展檢核結果追蹤 

 學齡前健康檢查(日期待衛生所訂定) 

 每月飲水機水質檢測 

 飲水機大腸桿菌水質檢測(每季) 

 3/25 固定式遊戲設施檢核 

 3月餐點退費結算 

四月份 

週次/星期 日 一 二 三 四 五 六 

第八週   1 2 3 4 5 

第九週 6 7 8 9 10 11 12 

第十週 13 14 15 16 17 18 19 

第十一週 20 21 22 23 24 25 26 

第十二週 27 28 29 30    
 

 4/02 兒童節親子聯歡活動 

 4/03、4/04兒童節、清明節放假 

 4/02、4/18幼兒寢具清洗 

 4/09 四月份小壽星慶生 

 4/10 幼幼朝會暨生命教育宣導 

 4/14~4/17陶藝創作 

 每月飲水機水質檢測 

 4月餐點退費結算 

 4/25 固定式遊戲設施檢核 

五月份 

週次/星期 日 一 二 三 四 五 六 

第十二週     1 2 3 

第十三週 4 5 6 7 8 9 10 

第十四週 11 12 13 14 15 16 17 

第十五週 18 19 20 21 22 23 24 

第十六週 25 26 27 28 29 30 31 
 

 5/07 五月份小壽星慶生 

 5/05~5/16 大班幼小銜接系列活動 

 5/29續讀意願調查 

 5/30 端午節調整放假一天 

 5/2、5/16、5/29 幼兒寢具清洗 

 牙齒塗氟意願調查(6月實施) 

 每月飲水機水質檢測 

 飲水機大腸桿菌水質檢測(每季) 

 5月餐點退費結算 

 5/23 固定式遊戲設施檢核 

 114 年度暑假及 114 學年第一學期

延長照顧服務需求調查 

六月份 

週次/星期 日 一 二 三 四 五 六 

第十七週 1 2 3 4 5 6 7 

第十八週 8 9 10 11 12 13 14 

第十九週 15 16 17 18 19 20 21 

第二十週 22 23 24 25 26 27 28 

第二十一週 29 30 7/1~8/29暑假 
 

 6/04 六月份小壽星慶生 

 6/13 畢業典禮 

 6/16~6/20期末身高體重測量 

 6/16~6/20期末 IEP 

 6/20 延長照顧服務結束 

 6/13、6/30幼兒寢具清洗 

 6/19 幼幼朝會暨安全教育宣導 

 6/25 七、八月份小壽星慶生 

 6/30 休業式 

 7/01 暑假開始 

 每月飲水機水質檢測 

 6月餐點退費結算 

 6/30 各項安全檢核 

 6/23~6/30圖書及教具歸還整理；
彙整教務相關簿冊 

 6/25 固定式遊戲設施檢核 

 期末園務會議及全園性教保活動課
程發展會議(期末) 

 全園環境消毒 
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★親師交流小默契 

 

 為保有親師交流的品質，請盡量運用電話或接送時間與老師溝通孩子的事情喔！ 

 開學後，老師將重心放在孩子們身上(投入教學與孩子的照顧工作)，忙碌中可能

會無法接聽電話，亦無法時常查看訊息，如您有急事聯繫導師，但撥打教室分

機無人接聽，可先撥打幼兒園辦公室電話：2906-1133 #69，請辦公室老師轉達。 

 老師的上班時間為：平日上午 8 點〜下午 4 點，時段外的時間不一定能夠即時

透過班級聯絡網(LINE官方帳號)回應家長的訊息，請見諒。 

 學期間導師將會透過「新北校園通 app」的「電子聯絡簿」功能，隔週輪流進行

親職好文以及幼兒在校學習活動的分享，請家長配合下載 app。 
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