
臺中市南屯區惠文國民小學 112 年度寒假 1/19-2/13 重要行事  111.12.23 

日期 
星

期 

行政

輪值

人員 

職工

輪值

人員 

各處室重要行事 備註 

1/19 四   第一學期休業式  

1/20 五   除夕前一日調整放假(1/7 補上班上課)  

1/21 六   寒假開始、除夕  

1/22 日   大年初一  

1/23 一   大年初二  

1/24 二   大年初三  

1/25 三   春節補假  

1/26 四   春節補假  

1/27 五   春節調整放假  

1/28 六     

1/29 日     

1/30 一 孟聰 柏齡   

1/31 二 瓊圭 瑞芬   

2/1 三 佳恩 麗鳳 0800-1100 田徑隊集訓  

2/2 四 維倩 美怡 0800-1100 田徑隊集訓、2/2-2/3 清洗水塔  

2/3 五 國憲 愛國 0800-1100 田徑隊集訓、2/2-2/3 清洗水塔  

2/4 六 雅真 逸琴 行政人員補行上班(補 1/27)  

2/5 日     

2/6 一 純欣 彩鳳 
0830-1200 弦樂團集訓、0800-1100 田徑隊集訓、0800-1200 兒童樂隊集訓；

1300-1430 打擊樂集訓、2/6-2/8 清洗全校廁所、2/6-2/7 年度消防安檢 
全日班 

2/7 二 素足 凱傑 
0830-1200 弦樂團集訓、0800-1100 田徑隊集訓、0800-1200 兒童樂隊集訓；

1300-1430 打擊樂集訓、2/6-2/8 清洗全校廁所、2/6-2/7 年度消防安檢 
全日班 

2/8 三 姿菁 柏齡 

0800-1600 合唱團集訓、0830-1200 弦樂團集訓 

1030-1100 寒假轉學生編班抽籤(第一會議室) 

0800-1100 田徑隊集訓、0800-1200 兒童樂隊集訓、直笛團集訓 

1300-1430 打擊樂集訓、2/6-2/8 清洗全校廁所 

全日班 

2/9 四 辰諭 瑞芬 
0800-1600 合唱團集訓、0830-1200 弦樂團集訓、0800-1100 田徑隊集訓 

0800-1200 兒童樂隊集訓、直笛團集訓；1300-1430 打擊樂集訓 

1000-1100 112 學年度國中資優鑑定說明會(第三會議室 筱萱.黎明國中資優小組) 

全日班 

2/10 五 志遠 麗鳳 
0800-1600 合唱團集訓、0830-1200 弦樂團集訓、0800-1100 田徑隊集訓 

0800-1200 兒童樂隊集訓、直笛團集訓；1300-1430 打擊樂集訓 
全日班 

2/11 六   1500-1700 校園環境消毒  

2/12 日     

2/13 一 111 學年度第二學期正式上課日  

※輪值排序： 
行政輪值：教務→教學→設備→註冊→資訊→雅真→學務→生教→訓育→衛生→體育→懿瑱→幸琪→淑燕→總務→事務

→出納→文書→倩怡→成恩→輔導→輔導組→資料→特教 
職工輪值：柏齡→瑞芬→麗鳳→美怡→愛國→逸琴→彩鳳→凱傑 
※注意事項： 
(1) 寒暑假每日上班時間均為 08：00 至 16：30 全天班。 
(2) 補休期限，依市府規定於一年內補休完畢。 
(3) 行政或處室輪值若有急事需要請假，務必要與他人交換輪值，並告知處室主任，進行調整。 
(4) 下午值班之行政及職工要上下樓層錯開，以行政為主，職工為輔。 
(5) 輪值時接到緊急電話或事件，若能處理就直接協助處理，若不能處理，應詳實紀錄，並「即時」聯絡業務承辦人處

理；若非緊急電話或事件，仍須詳實記錄並留字條給業務承辦人進行後續處理。 


