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桃園市埔心國小 110 學年度第 77 屆畢業典禮 
暨畢業週活動實施計畫 

一、依據：本校 110 學年度學校重要行事辦理。 

二、目的： 
（一）許畢業生一個莊嚴隆重又具感恩難忘的畢業典禮。 
（二）藉由畢業系列活動靜態與動態之展示及表演，展現六年教學學習成果。 
（三）營建溫馨感性校園氣氛，建立愛校惜校觀念，激發感恩、回饋情懷。 
（四）加強家庭與學校之聯繫，發揮親師合作功效，建立校家社合夥人良性關係。 

三、原則： 
（一）共同參與：全校師生暨家長全體投入，共同參與活動。 
（二）積極主動：親師生把握各種機會，主動、積極性地溝通並貢獻才智及意見。 
（三）動靜兼顧：活動舉辦的方式，兼顧動態與靜態的內容。 
（四）教育傳承：各項活動之實施，均含教育目的，並留存資料備查。 
（五）落實防疫：遵照防疫措施，積極防疫。 

四、主辦單位：埔心國小學務處。 

五、協辦單位：埔心國小家長會、教務處、總務處、輔導室、午餐推行委員會。 

六、實施對象：全體師生暨畢業生家長 

七、活動方式： 

 （一）畢業主題：破浪 
（二）活動時間：6月 15 日（三）13:30-15:00 
（三）活動地點：多媒體教室(一) 

  （四）參加人員：1.應屆畢業生及家長（每生至多 1名家長參加） 
         2.畢業班級任老師 
         3.校長、各處室主任、家長會會長 
         4.五年級在校生代表與遞獎服務人員 
         5.擔任工作人員之教職同仁 
  （五）學生服裝：各班著班服或畢業班協調統一服裝 
  （六）典禮程序表：見附件一 
  （七）工作職掌表：見附件二 
  （八）當天工作分配：見附件三 
  （九）活動預演：【第一次預演】6月 10 日（五）13:30-15:00 
          【第二次預演】6月 14 日（二）10:00-12:00 
  （十）畢業週活動：見附件四 
  （十一）本計畫以實體辦理進行規畫，細節將依中央流行疫情指揮中心及教育局   
     指示修正、停辦或線上辦理。 
八、計劃經費：本活動由文教基金會、學校預算支應，（見附件五）。 

九、附則：本辦法經校長核定後實施，修正時亦同。 

學務主任：                 會辦單位： 

 教務主任： 

 總務主任： 

 輔導主任： 

 會計主任： 

 校  長： 
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附件一 

桃園市埔心國小 110 學年度第 77 屆畢業典禮 
程序表 

序號 時間 活動內容 備註 

1 13:30-13:35 畢業生進場 校長帶領畢業班師生進場 

2 13:35 典禮開始  

3 13:35-13:37 唱國歌  

4 13:37-13:40 唱校歌  

5 13:40-13:45 頒發畢業證書（畢業生代表：   ）  

6 13:45-13:50 校長致詞 現場致詞 

7 13:50-14:15 
第一階段頒獎 
市長獎、議長獎、局長獎、楷模獎、 

卓越獎、菁英獎、傑出獎、優秀獎 

1.各獎項間穿插各界貴賓預錄祝福影片 
2.家長會長現場致詞（菁英獎） 
3.因應防疫及典禮順暢現場家長不拍照 
4.獎項頒發完成統一合照 
5.由校長、會長、主任頒獎 

8 14:15-14:20 回顧影片 播放 1-4 年級學校生活花絮 

9 14:20-14:30 第二階段頒獎 
熱心服務獎、健康活力獎、藝術創作獎、最佳人氣獎 

1.各獎項間穿插各界貴賓、師長的預錄 
  祝福影片 
2.因應防疫及典禮順暢現場家長不拍照 
3.獎項頒發完成統一合照 
4.由校長、會長、主任頒獎 

10 14:30-14:37 影片：只想對你說 播放畢業生給師長及同學的祝福 

11 14:37-14:41 
在校生代表致－祝福詞 

（在校生代表：   ） 
 

12 14:41-14:45 
畢業生代表致－感恩詞 

（畢業生代表：   ） 
 

13 14:45-14:50 
級任老師致－叮嚀祝福詞 

（級任老師代表：   ） 
 

14 14:50-14:55 獻花 學生獻花給師長並合影留念 

15 14:55 畢業生向師長行謝師禮  

16 14:55-15:00 唱畢業歌（畢業歌曲：破浪） 
播放畢業歌影片，整首唱完再行宣布禮

成、畢業生退場 

17 15:00 禮成 畢業生退場 播放畢業歌背景音樂，導師帶隊依序離開 

18 15:00-15:40 班級時間  

19 15:40 歡送畢業生 在校生列隊歡送畢業生 
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附件二 

桃園市埔心國小 110 學年度第 77 屆畢業典禮 
準備及場復工作職掌表 

編號 工作項目 主辦人 協辦人 完成日期 備註 

1 畢業證書校正繕印 楊豐斯 六年級老師 6 月 2 日(四)  

2 獎品訂購、包裝 高世容 邱牡丹 6 月 2 日(四) 楷模獎（校長）、菁英獎（會長） 

3 邀請卡寄送 高世容 邱牡丹 5 月 29 日(一) 邀請卡製作：徐崇原主任 

3 
長官貴賓聯繫（給畢業生的

祝福影片） 
李素貞  6 月 8 日(三) 

均以邀請卡形式邀請長官貴賓給

予畢業生祝福，上傳至雲端硬碟（2 

分鐘以內） 

如有困難可到校由校方協助錄製

（婉拒則不勉強） 

※細節請看職掌表備註說明 

4 
受理各界贈品(金) 

贈品(金)總表製作 
王穎綺 邱牡丹 6 月 14 日(二)  

5 獎品、獎狀管理 邱牡丹  6 月 14 日(二)  

6 師長贈言看版 
林曉怡 

林憶如 
低年級老師 6 月 8 日(三) 

共 2張全開海報 

交學務處統一張貼川堂 

7 在校生祝福海報 

林美玉 

張容琇 

鄭省村 

三年級老師 

四年級老師 

五年級老師 

6 月 8 日(三) 
各班製作 1-2 張全開海報 

交學務處統一張貼川堂 

8 畢業生感恩海報 林振平 六年級老師 6 月 8 日(三) 
各班製作 2張全開海報 

交學務處統一張貼川堂 

9 級任老師叮嚀詞 林振平 六年級老師 6 月 10 日(五) 
手持麥克風收音效果較佳 

如需麥克風架 6/9 前告知 

10 在校生祝福詞 鄭省村 五年級老師 6 月 10 日(五)  

11 畢業生致感恩詞 林振平 六年級老師 6 月 10 日(五)  

12 畢業生受獎名冊 邱奕亨 
衛子嫣 

六年級老師 
6 月 8 日(三) 名單確認 

13 
空調、音響、電器、 

投影設備測試 
呂文龍 高世容 6 月 8 日(三) 典禮：多媒體教室(一) 

14 會場 LED 字幕機 黃智光  6 月 8 日(三) 
字樣：桃園市埔心國小第 77

屆畢業典禮 

15 獎狀繕寫(套印) 邱奕亨 
衛子嫣 

六年級老師 
6 月 10 日(五) 

6 月 14 日(二) 
 

16 會場、直播教室網路 黃智光  6 月 10 日(五)  

17 會場佈置 

 (1)會場舞台設計佈置 徐崇原 委外廠商 6 月 14 日(二) 
氣球拱門*2 

會場舞台佈置 

 (2)充氣拱門（川堂） 高世容 徐崇原、林志煌 6 月 14 日(二) 下午 

 (3)會場清潔 林振平 六年級各班 6 月 14 日(二) 下午 

 (4)座位規畫 徐崇原 林志煌 6 月 10 日(五) 
家長座位調查後規劃 

幼兒園畢業典禮後張貼 

18 校園佈置 

 (1)大掃除 張容琇 全校師生 
6 月 10 日(五) 

 

 (2)花木修剪 高世容 邱牡丹  
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編號 工作項目 主辦人 協辦人 完成日期 備註 

19 校歌、畢業歌教唱 曾書敏 六年級老師 6 月 9 日(四)  

20 獎品分配 邱奕亨 六年級老師 
6 月 10 日(五) 

6 月 14 日(二) 
獎項第一次分配 

獎項最後分配 

21 
受獎學生名冊及獎項

一覽表（海報） 
邱奕亨 衛子嫣 6 月 14 日(二) 分別張貼於川堂與會場外牆 

22 傳遞獎品訓練 林姝伶 蘇玉芳 6 月 10 日(五)  

23 畢業典禮演練 徐崇原 
黃智光、林姝伶、 
蘇玉芳、六年級師生 
遞獎及致祝福詞學生 

6 月 10 日(五) 

6 月 14 日(二) 
代課費用由文教基金會支應 

24 畢業週活動安排 徐崇原 
林志煌 

六年級老師 
6 月 2 日(四)  

25 家長會長聯繫 林姝伶  6 月 2 日(四)  

26 學生受獎禮儀訓練 徐崇原 六年級老師 
6 月 10 日(五) 

6 月 14 日(二) 

原則：左上右下，站位、站姿，

行禮（一律鞠躬禮、手持禮物

行禮）、拍照 

27 畢業生受獎個人照片 林振平 六年級老師 6 月 8 日(三) 

每生一張（預設：畢業紀念冊

個人沙龍照，檔名改為班級姓

名放置於檔案交換-77 畢業典

禮） 

28 畢業生受獎背景簡報 徐崇原 六年級老師 6 月 10 日(五)  

29 畢業歌曲影片製作 徐崇原 六年級老師 6 月 8 日(三) 
畢業各班提供具代表性、充滿

回憶、充分表現同學情誼照片

30 張 

30 師長祝福影片收集 李素貞 全校教師 6 月 8 日(三) 

自由投稿（歡迎教過畢業生的

導師及科任老師踴躍參加） 

橫式錄製，每組/每人 30 秒

內，檔案上傳檔案交換資料夾

或雲端硬碟： 

https://reurl.cc/k1yW3n 

 

 

 

 

 

 

31 
好想對你說 

影片錄製收集 
徐崇原 六年級老師 6 月 8 日(三)  

32 物品購買 高世容  6 月 5 日(五)  

33 佈置復原 學務處 各項布置人員 6 月 16 日(四) 
布置與幼兒園共用，請勿提早

拆除 

34 經費核銷 許明鳳 王穎綺 6 月 30 日(四)  

35 畢業相關歌曲播放 徐崇原  6 月 6～14 日 開放師生點歌，給予祝福 

36 花束訂購 高世容 邱牡丹 6 月 15 日(三) 於活動當日上午送達 

37 畢業當日特餐安排 林姝伶  6 月 15 日(三)  

 

 

 

https://reurl.cc/k1yW3n
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【備註】 

1.對於各項工作分配有任何疑問者請直洽學務主任。 

2.海報製作所需之材料申購請負責老師於 6/2(五)前向學務主任提出。如需自行採

購，請先向告知學務處，確認後再自行採購、提出單據，單據須符合會計核銷要

求（如疫情停課至畢業典禮前一週，則取消海報製作） 

3.各項目依疫情狀況及辦理方式（實體或線上）調整或取消，請留意學校公告。 

4.因疫情嚴峻，畢業典禮謝絕各界長官來賓參加。請帖、通知單僅邀請各界長官來

賓預錄影片，於畢業典禮上播放，將祝福送給畢業生： 

(1) 電聯邀請給予畢業生祝福，上傳至雲端硬碟（為使典禮流程順暢，時間請控 

   制在 2分鐘以內，三言兩語也歡迎，影片請橫式拍攝）。 

 (2) 雲端硬碟上傳網址： 

   https://reurl.cc/k1yW3n  

 (3) 邀請錄製祝福詞長官貴賓名單 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------ 
5.因疫情嚴峻，考量國小畢業典禮是小朋友人生中的里程碑，仍開放家長參與，但

必須遵守下列規範（發放家長通知單時一併說明）： 
 (1)依據中央流行疫情指揮中心指示及桃園市政府教育局規定辦理。 
 (2)每位畢業生至多 1名家長參與，家長須完成三劑疫苗接種，事先調查，典禮當 
   日現場查驗相關證件（有照片之身分證明文件擇一：身分證、健保卡、駕照， 
   疫苗接種證明擇一：小黃卡或健保 APP、數位新冠病毒健康證明申請），不符  
   資格者不得參加。 
 (3)進入校園請【全程佩戴口罩】，配合【量測體溫、消毒】，注意手部清潔，並  
     【依指定座位入座】，典禮過程不開放離開座位拍照。 
  (4)現場座位數有限，為維護典禮品質，謝絕 12歲以下孩童進入。 
 (5)為掌握出席人數並依照實名制規定，請於 6月 8日前掃描右方 QR  

Code（https://reurl.cc/zZDRmy）填報出席情形，典禮當天請 
攜帶(2)相關證件供工作人員查驗。 

 (6)如未填報或參加人員與登記人員不同，學校得婉拒入內。 
 (7)因疫情瞬息萬變，畢業典禮辦理形式隨時可能改變，請留意最新公告。 
 

邀請貴賓如下： 

桃園市立法委員 黃世杰 委員 

桃園市議員 徐其萬 議員 

桃園市議員 游吾和 議員 

埔心里里長 李游彩雲 女士 

大園區家長協會創會理事長 宋惠君 女士 

大園區家長協會理事長 陳馨淦 先生 

桃園市航空城教育發展促進會理事長 史同強 先生 

大園區區長 徐藍科 區長 

大園國中校長 楊震秋 校長 

大竹國中校長 曾榮郎 校長 

埔心國小家長會榮譽會長 黃 耀 會長 

埔心國小文教基金會董事長 劉文琳 女士 

https://reurl.cc/k1yW3n
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附件三 

桃園市埔心國小 110 學年度第 77 屆畢業典禮 
準備及場復工作職掌表 

組別 編號 工 作 項 目 負責人 協 辦 人 員／備 註 

交通組 1 停車指導 警衛  

接待 

引導組 

２ 家長簽到 蔡坦臻、許明鳳 
名單核對 

查驗疫苗接種證明 

３ 來賓導引 呂文龍  

４ 防疫小組（體溫量測、消毒） 邱牡丹  

５ 家長引導 郭玲妙  

典禮 

活動組 

7 場控 徐崇原、蔣雅竹  

8 典禮司儀 劉庭㚬、衛子嫣  

9 獎品、證書遞送 林姝伶、蘇玉芳 五年級學生 6位 

10 音響燈光控制 高世容  

11 簡報影片播放 黃智光  

12 歡送畢業生離校 校長、會長 

全體教職員、家長、在校生 
‧AB 棟-川堂 / 中、低年級課照學生 

‧川堂 / 教職員工、家長 

‧圓環 / 高年級課照學生 

13 校園音樂播放 徐崇原 
播放時段：13:00-13:30、 

禮成至歡送畢業生離校 

攝影 

轉播組 

14 活動照片拍攝 何紹瑋、曾書敏 五年級課照班學生觀禮 

15 錄影（直播） 徐崇原、林志煌  

16 維持網路暢通 黃智光  

安全 

醫療組 

17 交通安全導護 當週導護  

18 校園安全維護 一～五年級導師 警衛 

19 醫護 蘇玉芳  

 

【備註】 

1.畢業生 13：20 於學務處前遮雨棚集合完畢。 

2.畢業生退場至離校之流程： 

  (1)典禮結束後畢業生隨導師回班上，進行感性時間（頒發畢業證書、拍照、師長

勉勵）預計 30分鐘。 

 (2)所有教職員工及家長、在校生（課後照顧學生）自 A-B 棟間走廊排列至圓環歡

送畢業生。（規畫請參閱上表） 

3.各項目依疫情狀況及辦理方式（實體或線上）調整或取消，請留意學校公告。 
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附件四 

桃園市埔心國小 110 學年度第 77 屆畢業週活動 

日期 
星

期 
上午活動 下午活動 

6/02 四 
班級時間 

補救教學、畢業海報製作 

14:00 傑出校友講座 

林振昇學長求學歷程分享 
（輔導室） 

6/03 五 端午節放假一日 

6/06 一 
8:00-8:40 忠班 
反毒宣導 

班級時間 
補救教學、畢業海報製作 

13:00-14:00 孝班｜14:00-15:00 忠班 
【畢業影片錄製】只想對你說 

（學務處）*視情況自行錄製、上傳 

6/07 二 班級時間 

9:00-10:00 

青春不迷惘 
談兩性關係相處之道 

-張老師基金會桃園分事務所- 

（輔導室） 

班級時間 

6/08 三 班級時間 
10:30-11:10 忠班 

11:20-12:00 孝班 
情感教育（輔導室） 

－ 

6/09 四 
8:00-8:40 孝班 
反毒宣導 班級時間 

14:00-15:00 

班際體育競賽 
（學務處） 

6/10 五 班級時間 
10:30-12:00 

職業試探課程 
（輔導室） 

13:30-15:00 

畢業典禮第一次預演 

6/13 一 班級時間 
14:00-15:00 

班際趣味競賽 
（學務處） 

6/14 二 班級時間 
10:00-12:00畢業典禮第

二次預演 

班級時間愛校服務 

畢業典禮場地布置 

6/15 三 
班級時間 

幼兒園畢業典禮 

12:00-12:40 

難忘的午餐 
（供應特餐） 

13:00-13:30 畢業典禮準備 
      （校園播放音樂） 

13:30-15:00 畢業典禮 
15:00-15:30 班級時間 

 
 


