 嘉義縣朴子市祥和國民小學暨附設幼兒園學生營養午餐退費辦法 
(110/11/01修正)

1、 依據「嘉義縣中小學學校午餐工作手冊」第七條第（五項）規定訂定本辦法。
2、 本校營養午餐供餐收費金額每月700元計，當月供餐日不足月，則以餐次計費，每餐35元。
二、本校師生因特殊原因，經申請程序核可後予以退費，退費每餐以25元計。
三、由校方要求因法定傳染病或現行季節疫情規定學生需留家休養(如腸病毒、
類流感..)為避免疫情擴大而需全班停課，達連續3個上課日，而使個人或 
班級必須請假，個人可申請個人事後退費，班級可申請事前集體退費處理。
3、 班級因辦理戶外教學活動，需於出發日前7天（上課日）提出申請，事先向 
午餐執行祕書提出申請，經送校長核可後退費。
五、個人因素必須請事病假，必須連續五天(含)以上上課日請假，才可申請退費。
（1） 病假部分：家長主動填寫退費申請書並附上就診證明（例 如：掛號單、藥袋藥品明細）。
（避免實際以事假之實，卻以病假之由申請退費）
（2） 事假部分:
a. 需於請假首日7天前（上課日）由家長或學生提前告知導師請假，由導師提出書面申請交付午餐執行秘書，以利即時通知廠商修正供應食材及單品數量等。
b. 家長或學生無事先知會導師請事假者，不符合退費資格。
六、退費申請依家長個人意願，於請假返校後三天內主動填寫申請表交各班導師
審核轉送，逾期未提出視同放棄退費，以利每月午餐帳務統計。  
七、家長向導師提出申請後，請導師協助填妥相關表件及提出佐證資料，依程序
送請午餐執行秘書審核辦理退費。
八、相關表格—午餐退費申請表由學務處擬定後統一提供各班導師轉發使用。
[bookmark: _GoBack]九、本辦法經本校午餐推行委員會通過，陳校長核定後實施，修正時亦同。
