	臺北市文山區力行國民小學學生請假單
申請日期：　　年　月　日

	請

假

人
	班級
	　　年　  　班
	聯

絡

人
	姓名
	

	
	姓名
	
	
	電話
	

	
	
	
	
	手機
	

	請假類別
	□ 事假 　   □ 病假 　   □ 喪假　    □ 公假 　   □ 娩假
□ 其他（      　　　　               ）

	請假事由
	

	請假日期
	　自＿＿＿年＿＿＿月＿＿＿日＿＿＿時 起

　至＿＿＿年＿＿＿月＿＿＿日＿＿＿時 止　　　　　合計　　 　日（時）

	午

餐
	□（如有需要請勾選）學生午餐停餐退費：請於請假二日前（不包含假日）填寫本假單並勾選學生午餐停餐退費，後續將敬會相關單位辦理退費事宜。
	營養師
	

	社團或安親班
	有無課後社團或照顧班要一併請假：
□無　　　　□有學校課後社團要請假　　　□有學校課後照顧班要請假
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　□有學校攜手激勵班要請假

	請

假

須

知
	1.學生因偶發事故或在家生病不能來校，請家長或監護人於當日上午9:00前電話聯繫級任老師請假；或電話聯繫(02)29363995分機713代為請假，待返校後再行辦理請假手續。

· 2.請假時如遇考試之處理情形:
· 事假、娩假與喪假：非特殊狀況，請先行報備核准。
· 病假：家長當日來電請假後，仍需補寫請假單。
· 定期考查請假，經核准後，另由任課老師准予擇日補考缺考科目，其成績計算依據本市學生成績評量辦法處理。
3.學生請假三日（含三日）以內者請家長填寫假單，由導師核准即可；三日以上由生教組核轉學務及教務主任；六日以上者需呈校長核准。

4.學生請假，除填寫請假單外，若家長、監護人或學生本人以電話、簡訊、聯絡簿等多元方式與導師或學務處聯繫，其形式確實已達主動告知之責任，則視同辦妥請假手續。

	家長簽章
	級任導師
	生教組長

(請假三日以上)
	學務主任

(請假三日以上)
	教務主任

(請假三日以上)
	校長

(請假六日以上)

	
	
	
	
	
	


