新北市永和區頂溪國民小學報修程序說明
1、 校務行政系統首頁點選「設備維修管理」
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二、點選「設備維修管理」
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三、點選「新增」
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四、本表單填寫後，於點選「確定」
[image: ]

五、總務處印出表單後，將進行修繕或委請廠商估價後修繕。
六、資訊類修繕將請資訊組長協助維修。
七、如因電腦或網路故障無法登錄修繕，請填具下列表格送交事務組，以便處理。



新北市永和區頂溪國民小學報修單
	報修人
	
	報修日期
	

	報修地點
	



	報修內容
	





	設備組長轉交工友時間
	

	工友處理結果
	□修繕完成
□須請廠商處理

	[bookmark: _GoBack]備註:
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新 北 市 永和區頂 溪 國 民 小 學 報 修程序 說 明   一、 校務行政系統 首頁 點選 「設備維修管理」                

