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    班級經營當中，建置SOP流程是相當重要的，從班級幹部訓練和緊急狀況處理最能予以發揮，班級幹部之流程在新接班級時就須和學生做說明，慢慢的教育孩子，直到孩子對於自己所負責的幹部任務或是分內工作都能自制及自律，而非導師一再教導，成為整個班級，師與生之間的默契；緊急狀況處理更須建置SOP流程，若有狀況發生，可是狀況的程度做區分並行處理，事態嚴重者須通報上級機關來請求協助，與校內、校外合作，究是最佳的處理。





2-4-1：班級經營計畫、成績評量紀錄及方式、各領域多元評量計畫、學生學習檔案。


3-3-1：班級教學計畫、班級閱讀計畫、班親會紀錄、班級公約、班級經營計畫、教師手冊。











